Приложение  к заявлению

 Исх. №__________ от ________20___г

лист____из____


ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ

ДЛЯ ПРИЕМА В ЧЛЕНЫ СОЮЗА «ИСЗС-ПРОЕКТ»

(наименование организации)

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество

листов
	Примеч.

	1
	Заявление

	
	

	2
	Информационный лист юридического лица

	
	

	3
	Справка о профессиональном составе с приложением (согласие на обработку персональных данных на каждого специалиста, указанного в справке о профессиональном составе)

	
	

	4
	Банковские реквизиты организации


	
	

	5
	Контактная информация (ФИО контактных лиц, e-mail, мобильные телефоны контактных лиц) 


	
	

	6
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (ОГРН, ГРН) (копии) 


	
	

	7
	Свидетельство из налогового органа о постановке на учет (ИНН/КПП) (копия)


	
	

	8
	Информационное письмо Госкомстата (Свидетельство территориального органа Федеральной службы статистики) (копия)


	
	

	9
	Выписка из ЕГРЮЛ (дата выдачи не более 2 месяцев назад)


	
	

	10
	Устав предприятия. Учредительный договор (если имеется) Решение/протокол о создании организации/ИП. Решения/протоколы об изменениях. Приказ о вступлении руководителя в должность (копии)

	
	

	11
	Штатное расписание


	
	

	12
	Справка о нормативно-технической базе
	
	

	13
	Сведения о системе контроля за качеством выполняемых работ:

- приказ о назначении ответственных сотрудников
	
	

	14
	Свидетельство на собственность помещения, договор аренды и акт приёма-передачи помещения
	
	

	15
	Сведения о квалификации руководителей и специалистов юридического лица или индивидуального предпринимателя с приложением копий дипломов об образовании, удостоверений о повышении квалификации, трудовых книжек
	
	

	15.1
	ФИО специалиста
	Выписка из Национального реестра специалистов в области инженерных изысканий и  архитектурно-строительного проектирования
	
	

	
	
	Диплом об образовании (копия)*
	
	

	
	
	Удостоверение о  К.П.К. (копия)**
	
	

	
	
	Трудовая книжка (копия)
	
	

	
	
	Трудовой договор (копия)
	
	

	
	
	Должностные инструкции
	
	

	
	
	Свидетельство о заключении брака (копия)***
	
	

	
	
	Согласие на обработку персональных данных****
	
	

	15.2
	ФИО специалиста
	Выписка из Национального реестра специалистов в области инженерных изысканий и  архитектурно-строительного проектирования
	
	

	
	
	Диплом об образовании (копия)*
	
	

	
	
	Удостоверение о  К.П.К. (копия)**
	
	

	
	
	Трудовая книжка (копия)
	
	

	
	
	Трудовой договор (копия)
	
	

	
	
	Должностные инструкции
	
	

	
	
	Свидетельство о заключении брака (копия)***
	
	

	
	
	Согласие на обработку персональных данных****
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___________________

________________

МП
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Ф.И.О.
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___________________
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     контактный телефон

Документы сдал и копию описи получил

_________________


_____________________

________________

должность



(подпись)




Ф.И.О.

«_______» _________________20       г.

Документы принял к производству

_________________


_____________________

________________

должность



(подпись)




Ф.И.О.

«_______» _________________ 20       г.
ПРИМЕЧАНИЯ: 

   опись документов представляется в двух экземплярах

* квалификация, указанная в дипломе подтверждается каждые пять лет 

**К.П.К. - краткосрочное повышение квалификации, действительно пять лет

*** представляется при изменении фамилии
**** во исполнение Положения о защите персональных данных работников членов Союза проектировщиков инженерных систем зданий и сооружений, работников Союза проектировщиков инженерных систем зданий и сооружений, и иных конфиденциальных сведение, утвержденного Советом Союза (Протокол заседания Совета Союза «ИСЗС-Проект»  от 14 октября 2015 года №184), а так же с требованиями части 1, статьи 23, статьи 24  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
